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MUNICIPIUL BRASOV

FINANTAREA NERAMBURSABILA PENTRU CONCURSUL LOCAL DE PROIECTE
PENTRU COPII SI TINERI

GHIDUL SOLICITANTULUI



Ghidul se adreseaza potentialilor solicitanti de finantare nerambursabila, respectiv: persoane juridice
de drept public ori privat, romana sau straind, infiintata in conditiile legii roméane ori ale tarii de origine,
dupa caz, care depune o cerere de finantare nerambursabila

Acest document nu are valoare de act normativ i nu exonereaza solicitantii de respectarea legislatiei
in vigoare la nivel national.

Clarificari cu privire la prezentul ghid se pot obtine de la sediul Primariei Municipiului Brasov:
Biroul de Relatii Externe, Turism si Evenimente
B-dul Eroilor nr. 8, tel/fax: 0268/405 000/ Interior 135

e-mail: finantare.tineri@brasovcity.ro

Informatiile din prezentul GHID au caracter obligatoriu. Omiterea unor date solicitate sau inscrierea
de date eronate poate atrage dupa sine respingerea cererii de finantare nerambursabila. Termenul
limita pana la care se pot depune cererile de finantare nerambursabila se anunta anual pe platformele
Primariei Municipiului Brasov: www.brasovcity.ro si finantare.primariabrasovenilor.ro.



http://www.brasovcity.ro/

CAPITOLUL 1 - CADRUL GENERAL

1. Principii generale ale finantarii proiectelor pentru copii si tineri din bugetul Municipiului
Brasov

Prezentul ghid are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru atribuirea
contractelor de finantare nerambursabila suportate din bugetul Municipiului Brasov, pentru activitati,
nonprofit, activitati socio-educationale de interes local destinate copiilor si tinerilor din Municipiul
Brasov, promovate de persoane juridice de drept privat, fara scop patrimonial, care functioneaza in
conditiile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare sau organizatii non-guvernamentale ce functioneaza in baza unor legi speciale,
in conformitate cu: Programul anual propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile alocate de
la bugetul Municipiul Brasov pentru activitati nonprofit.

1.1. Temei legal:

(1) Municipiul Brasov finanteazd din fonduri proprii, pe baza unui contract de finantare
nerambursabild, proiecte de interes local promovate de persoane juridice fard scop patrimonial-
asociatii si fundatii constituite conform legii sau cultele religioase recunoscute conform legii.

(2) Prevederile prezentului Ghid completeaza procedura necesara pentru atribuirea contractelor de
finantare nerambursabila din bugetul Municipiului Brasov pentru activitati socio-educationale pentru
copii si tineri, de interes local, dar nu inlocuiesc legislatia de bazi. In situatia aparitiei unei
contradictiiatextului prezentului Ghid cu prevederile legale din orice lege specifica sau transversal
domeniului finantat, va prevala legislatia in vigoare.

(3) Temei legal:

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile pentru activitati nonprofitde interes
general, cu modificarile i completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea tinerilor nr. 350/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale

Legea 139/1995 privind Societatea Nationala de Cruce Rosie din Romania
Legea Nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.



Legea nr. 94/1992 privind organizarea si functionarea Curtii de Conturi, cu

modificarile si compeltarile ulterioare;

1.2. Principiile care stau la baza finantarii nerambursabile a proiectelor pentru copii si tineri:

a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana juridica cedesfasoara
activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor
care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabila;

C) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabil;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel ncat orice persoana
juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv)
excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmdrind realizarea unui interes general, regional
sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare nerambursabild de la
aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an;

.....

activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;

g) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din partea
beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii;

h) anualitatea, in sensul derularii intregii proceduri de finantare in cadrul aceluiasi an calendaristic
n care s-a acordat finantarea nerambursabila din bugetul local.

1.3 Glosar de termeni
In intelesul prezentului GHID, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele semnificatii:

Activitate generatoare de profit — activitate care produce un profit in mod direct pentru o persoana
fizica sau juridica;

Autoritate finantatoare — Municipiul Brasov autoritate publicd locala care acorda finantéri
nerambursabile pentru proiecte pentru copii si tineri, in conditiile legii - Municipiul Brasov cu sediul
in Municipiul Brasov, B-dul Eroilor nr. 8.

Beneficiar — solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabild in urma aplicarii
procedurilor prevazute de Legea 350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, care semneaza



contractul de finantare si care devine responsabil cu implementarea proiectului pentru copii si tineri
pentru care a primit finantare;

Bugetul proiectului — defineste previziunea financiara ce insumeaza pe de o parte costurile estimate
ale proiectului — bugetul de cheltuieli, si pe de alta, sursele estimate de finantare — bugetul de venituri.

Cost total al proiectului - defineste toate cheltuielile efectuate pentru realizarea proiectului pentru
copii si tineri.

Cerere de finantare nerambursabild— documentul elaborat de solicitant cu respectarea cerintelor
din modelul aprobat de autoritatea finantatoare, care cuprinde descrierea proiectului pentru copii si
tineri;

Categorii de cheltuieli eligibile — categoriile de cheltuieli prevazute in prezentul GHID si in legislatie
care pot fi acoperite din finantarile nerambursabile acordate de cdtre Municipiul Brasov.

Colaborator — structuri care nu au personalitate juridica in Romania, nu au un interes personal,
actioneaza pentru binele public, sunt de naturd voluntara si nediscriminatorie, sunt independenti de
autoritatile locale, regionale si nationale si de alte entitati publice, partide politice, institutii religioase
si entitati comerciale

Contract de finantare nerambursabila — contract incheiat, in conditiile legii, intre Municipiul
Brasov si beneficiarul finantarii nerambursabile, prin care partile stabilesc conditiile acordarii acestuia.

Copii — copii cu varsta pana la 13 ani

Finantare nerambursabila —alocare de fonduri din sumele prevazute distinct cu aceasta destinatie
in bugetul autoritatii finantatoare, de regula in cadrul sesiunii de selectie a cererilor de finantare,
conform dispozitiilor Legii 350/2005, cu modifcarile si completarile ulterioare, In baza unui contract
de finantare

Fonduri publice — sume alocate din bugetul Municipiului Brasov.

Ghidul solicitantului - document cu rol de indrumar, elaborat si aprobat la nivelul autoritatii
finantatoare cu respectarea exigentelor de previzibilitate §i asigurare a egalitatii de sanse si de
tratament, care cuprinde informatii privind etapele de pregdtire, selectie, respectiv de implementare a
proiectului pentru copii si tineri, precum si obligatiile solicitantului, respectiv ale beneficiarului;
Grup tinta — tipul de beneficiari cérora li se adreseaza proiectul propus

Proiect socio-educational — complex de activitati specifice domeniilor participare publicd, mediu,
sanatate, istorie locala relationate pentru indeplinirea unui scop educational, realizate intr-o perioada
de timp determinata, care, de reguld, nu depaseste durata unui an bugetar;

Proiect complementar - proiect care propune activitati care se desfisoara in sprijinul unor
programe/proiecte/evenimente ale Primariei Municipiului Brasov si a Institutiilor aflate in subordinea
Consiliului Local Brasov



Proiect Standard — Proiect ce nu are legatura cu programe/proiecte/evenimente ale Primariei
Municipiului Brasov si ale Institutiilor aflate in subordinea Consiliului Local Bragov si se inscrie in
directiile de interventie prevazute de Ghid

Partener - este acea persoana juridica care vine cu o contributie in proiect (resurse financiare, umane,
logistice, alte servicii necesare ), care nu sunt platite si nu se pot deconta.

Perioada de derulare/desfasurare a proiectului - intervalul de timp, precizat in cererea de finantare,
situat intre data demararii primei si data finalizarii ultimei activititi de pregatire/implementare a
proiectului pentru copii si tineri, farad a preceda data semnarii contractului de finantare si fara a depasi
data- limita a depunerii dosarului de decont, cuprinzand - fara ca enumerarea sa fie limitativa -
activitati transversale, precum managementul de proiect, monitorizarea, activitati de evaluare si
raportare;

Perioada de implementare a proiectului — perioada de implementare/durata proiectului pentru copii
si tineri - intervalul de timp, precizat in cererea de finantare, situat intre data demararii primei si data
finalizarii ultimei activitati specifice, adresate publicului beneficiar final al proiectului pentru copii si
tineri.

Solicitant —persoana juridica de drept public ori privat, romana sau straina, infiintata in conditiile
legii romane ori ale tarii de origine, legii sau organizatii non-guvernamentale ce functioneaza in baza
unor legi speciale, dupa caz, care depune o cerere de finantare nerambursabila;

Tineri —tineri cu varsta intre 14 si 35 ani, conform Legii 350/2006

Valoarea maxima a finantarii — valoarea totald a finantarii acordate de Municipiul Brasov, care nu
poate depasi 90% din bugetul total al proiectului



CAPITOLUL Il DOMENIILE DE INTERVENTIE

Municipiul Brasov oferd in fiecare an finantiri nerambursabile persoanelor juridice fard scop
patrimonial - asociatii si fundatii constituite conform legii sau cultele religioase recunoscute conform
legii, legii sau organizatii non-guvernamentale ce functioneaza in baza unor legi speciale, dupa caz,
care depun o cerere de finantare nerambursabild pentru domeniul ”Proiecte pentru Copii si Tineri”.

Municipiul Brasov isi propune sa sustina initiativele ONG-urilor si Fundatiilor de crestere a implicarii
cetatenilor in comunitate, prin dezvoltarea de modalitdti prin care acestia pot contribui la cresterea
calitatii vietii, a apartenentei la comunitatea Brasovului si la cultura democratica la nivel local. Pe
termen lung, cetdtenii vor deveni mai implicati In viata comunitatii si in procesul de luare a deciziilor
publice, avand puterea de a asigura responsabilitatea factorilor de decizie.

OBIECTIV
GENERAL

Sustinerea initiativelor ONG-urilor de crestere a implicarii copiilor si
tinerilor din Municipiul Brasov in comunitate, prin dezvoltarea de modalitati
prin care acestia pot contribui la cultura democratica si calitatea vietii la
nivel local. Pe termen lung, copiii si tineri vor deveni mai implicati in viata
comunitatii si in procesul de luare a deciziilor publice, avind puterea de a
asigura responsabilitatea factorilor de decizie.

OBIECTIVE
SPECIFICE

Proiectele finantate in cadrul acestui program vor contribui la:

1. Cresterea participarii civice si promovarea nediscrimindrii si a solidaritatii
2. Cresterea calitatii vietii copiilor si tinerilor din Municipiul Brasov

3. Identificarea nevoilor de politici publice locale in domeniul sanatatii
copiilor si tinerilor

4. Cresterea sentimentului de apartenentd la comunitatea Brasovului

PRIORITATI

Initierea si dezvoltarea de interventii in domeniile educatie pentru participare
publicd, mediu, sanatate si istoria locald pentru copii si tineri din municipiul
Brasov.

ALOCARE
FINANCIARA

Apelul 2023 — conform prevederilor bugetare
Contributia Municipiului Brasov: Maxim 40000 lei/proiect

Sunt sprijinite proiecte provenite ce implica copiii $i tinerii n activitati din urmatoarele domentii si

categorii:




DOMENIUL CATEGORIE GRUP TINTA
Proiecte complementare evenimentelor /
EDUCATIE programelor Municipiului Brasov si a
1 PENTRU institutiilor din subordinea Consiliului
PARTICIPARE Local Brasov
PUBLICA _
Proiecte standard
Proiecte complementare evenimentelor
/programelor Municipiului Brasov si a
5 EDUCATIE institutiilor din subordinea Consiliului
PENTRU MEDIU Local Brasov
Proiecte standard COPII pani la 13 ANI
Proiecte complementare evenimentelor TINERI 14 - 35 ANI
EDUCATIE /programelor Municipiului Brasov si a
3 PENTRU institutiilor din subordinea Consiliului
SANATATE Local Brasov
Proiecte standard
Proiecte complementare evenimentelor
/programelor Municipiului Brasov si a
EDUCATIE institutiilor din subordinea Consiliului
4 | PENTRU IST,O RIA Local Brasov — Junii Brasovului
LOCALA
Proiecte standard

Important: Lista evenimentelor/programelor organizate sau co-organizate de catre Municipiul
Brasov/ institutii din subordinea Consiliului Local Brasov se regadsec in Anexa 14.



CAPITOLUL 111 - APEL DE PROIECTE 2023

3.1 CONTEXT

Strategia de Dezvoltare Durabild a Municipiului Bragsov 2030 mentioneaza necesitatea de a oferi
tuturor locuitorilor orasului posibilitatea de a lua parte la viata ordseneasca si de a li se oferi sanse.
De asemenea, ” In primul rand, Brasovul este un oras pentru locuitorii care se identifica cu locul lor
natal, care sunt mandri de orasul lor si carora le place sa traiasca aici. Acest lucru este valabil pentru
toate segmentele de populatie, fie tineri sau varstnici, barbati sau femei, fie ca sunt persoane cu
handicap sau dintr-o comunitate de rromi”. Pe fundalul dezvoltarii demografice si sociale, orasul
urmareste scopul de a asigura, a califica si a extinde oferta conforma cu necesarul in materie de
amenajari sociale, cat si de amenajari educationale.

Alt document programatic, Strategia Integrata de Dezvoltare Urbana a zonei metropolitane Brasov,
defineste o serie de obiective rezultate din necesitatea atingerii viziunii Zonei Metropolitane
Brasov(ZMB), intre care:
- ZMB doreste sa se dezvolte echilibrat si durabil, asigurand un inalt nivel de servicii In
conditii de accesibilitate egale pentru locuitori, vizitatori si afaceri
- ZMB doreste sa se adapteze rapid schimbarilor si influentelor exterioare, pe baza atitudinii
proactive a unei comunitdti dinamice, sigure, cu aptitudini necesare sustinerii aspiratiilor de
dezvoltare.
- ZMB doreste sa dezvolte si sa fructifice propriile valori, promovand respectarea, protejarea
si valorificarea patrimoniului natural si construit, pozitionandu-se ca destinatie turistica pe
piata nationala si europeana

Potrivit aceluiasi document programatic, intarirea spiritului comunitatilor locale solicita o atentie
directionatd catre urmdtoarelor aspecte:

- asigurarea accesului tuturor locuitorilor la servicii si utilitati publice de calitate si la un mediu
nepoluat;

- conectarea locuitorilor cu teritoriul prin servicii, forme de transport si informatii;

- sustinerea valorii familiei prin cresterea calitdtii vietii pentru membrii acesteia indiferent de gen si
varsta;

- integrarea vizitatorilor si a navetistilor in viata culturala si sociala a comunitatilor.

In sensul celor precizate mai sus, Municipiul Brasov isi propune si acorde finantiri, in baza Legii
350/2006, astfel incat proiectele propuse de organizatii non-guvernamentale sa contribuie la
realizarea obiectivelor strategice ale Municipiului Brasov.

3.2 TERMENI DE REFERINTA PENTRU FINANTARI

Proiectul trebuie conceput astfel incat activitatile finantate de Municipiul Brasov:



B 3 corespundad directiilor de actiune stabilite prin acest ghid de finantare;
B 3 se desfasoare strict in Municipiului Brasov si pentru beneficiari din Municipiul Brasov;

B 53 inceapa a se derula dupa data semnarii contractului de finantare si sa se finalizeze cel tarziu
la data de 17 Noiembrie 2023, data maxima de implementare a proiectului.

3.3 PROIECTE SI ACTIVITATI ELIGIBILE

Va rugam sd retineti ca activitatile enumerate mai jos sunt doar exemple care pot face parte dintr-
raspuns la o nevoie specifica, activitati care trebuie efectuate intr-o secventialitate logica pentru
atingerea obiectivelor propuse.

3.3.1 EDUCATIE PENTRU PARTICIPARE PUBLICA

Domeniul propus abordeaza educarea cetatenilor, inclusiv a copiilor si tinerilor, In problematica
drepturilor civice si drepturilor omului (in afara sistemului formal) pentru cunoasterea si
exercitarea drepturilor lor. Sunt recomandate noi abordari pentru a maximiza intelegerea si
aplicabilitatea cunostintelor dobandite. Sunt puternic incurajate cooperarea, parteneriatul,
cautarea complementaritatii intre sistemul educational formal si initiativele ONG-urilor.

Tipuri de activitati eligibile (lista nu se rezuma doar la aceste exemple):

Dezbateri, grupuri de studiu, programe educationale, campanii, caravane, ateliere de lucru,

educarea copiilor si tinerilor si consolidarea gandirii critice, libertatii de exprimare,
pluralismului de opinii;

- Combaterea discriminarii, rasismului si urii din discursul public;
- Combaterea stirilor false;
- Combaterea manipularii din media etc.

- Informarea si promovarea programelor/evenimentelor Municipiului Brasov pentru a creste
gradul de participare al copiilor si tinerilor la luarea deciziei publice

- Sprijinirea de actiuni specifice de voluntariat
3.3.2 EDUCATIE PENTRU MEDIU

Domeniul propus abordeaza implicarea si participarea copiilor si tinerilor in educatie de mediu
este prioritara datorita potentialului imens al acestei categorii de cetateni de a imbratisa/adopta
si sustine valorile democratiei si drepturilor omului sau de a combate schimbdrile climatice si
a proteja mediul.

Tipuri de activititi eligibile (lista nu se rezumai doar la aceste exemple):
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Campanii, caravane, concursuri, expozitii, seminarii, intalniri de lucru, dezbateri, ateliere de

e ey

- Implicarea copiilor si tinerilor pentru pastrarea si protectia mediului natural;
- Campanii de ecologizare, colectare selectiva, reutilizare deseuri
- Educatie pentru mediu si calitatea vietii, pentru combaterea poludrii aerului, apei si solului,

- Activitdti de promovare a patrimoniului natural din Municipiul Brasov in randul copiilor si
tinerilor;

- Sprijinirea de actiuni specifice de voluntariat
3.3.3 EDUCATIE PENTRU SANATATE

Domeniul propus abordeaza implicarea si participarea copiilor si tinerilor in educatie privind
sandtatea si crearea unui mediu sdnatos este prioritara datoritd nevoii permanente de a creste
calitatea vietii locuitorilor din Municipiul Brasov.

Tipuri de activititi eligibile (lista nu se rezumai doar la aceste exemple):

Screening medical primar, cursuri, concursuri, campanii de informare si constientizare, caravane,
actiuni de constientizare, Tntalniri de lucru, dezbateri, ateliere de lucru, baze de date, evaluari ale

e e

- ldentificarea nevoilor de interventic pentru asigurarea sanatatii copiilor si tinerilor,
cercetari/analize cu privire la incidenta problemelor de tip stomatologic, oftalmologic,
postural (actiuni asupra coloanei vertebrale), activitate sportiva, etc,

- Activitdti pentru prevenirea consumului de droguri, alcool si tutun n randul adolescentilor si
tinerilor si pentru promovarea alimentatiei sdnatoase

- Prevenirea bolilor cu transmitere sexuala

- Educatie pentru sanatate si crearea unui mediu de invatare si locuire sanatos

- Sprijinirea de actiuni specifice de voluntariat

3.3.4 EDUCATIE PENTRU ISTORIA LOCALA

Domeniul propus abordeazad implicarea si participarea copiilor si tinerilor in educatie privind
cunoasterea istoriei locale, a patrimoniului istoric si cultural local, material si imaterial, si
promovarea acestuia ca parte din spiritul de apartenentd la comunitatea Brasovului.

Tipuri de activititi eligibile (lista nu se rezuma doar la aceste exemple):

Concursuri, campanii, caravane, expozitii, targuri, seminarii, mese rotunde, dezbateri, ateliere

- Diversificarea actiunilor de cunoastere si recunoastere a patrimoniului istoric local ca parte a
apartenentei la comunitatea Brasovului

- petrecerea a timpului liber pentru copii si tineri in activitdti cu potential de cunoastere si mai

apoi promovare a patrimoniului istoric local
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- incurajarea si implicarea copiilor si tinerilor in activitati pe protectie si conservare a
patrimoniului istoric local

- cunoasterea si promovarea istoriilor locale a cartierelor, unitatilor de invatamant, obiectivelor
etimologia spatiilor/zonelor (Gemenii, La Iepure, Valici, Mielu Alb etc)

- Utilizarea instrumentelor media (reportaje, fotografii si documentare) sau new media pentru
imbunatatirea participarii copiilor si tinerilor in activititi de protejare si conservare
patrimoniului istoric local

3.3.5 GRUPURI TINTA PENTRU TOATE DOMENIILE DE INTERVENTIE

Copii pdna la vdrsta de 13 ani - copii cu domiciliul parintilor in municipiul Bragov sau scolarizati
la institutii de Invatamant publice sau private de pe raza Municipiului Brasov

Tineri cu varsta intre 14 si 35 de ani — cu domiciliul in Municipiul Brasov sau scolarizati/ angajati
la institutii de invatdmint publice sau private sau agenti economici cu sediul social/punct de lucru
pe raza Municipiului Brasov

3.4. PROIECTE NEELIGIBILE

- proiecte care vizeaza exclusiv sau In mod esential studii de fezabilitate, lucrdri de
infrastructura, sponsorizari individuale pentru participarea la ateliere, seminarii, conferinte si
congrese,

- proiecte care vizeaza doar obtinerea/ acordarea de burse individuale de studiu;

- activitdti de refinantare (de ex. utilizarea finantarii pentru acordarea de finantari
nerambursabile sau Tmprumuturi altor organizatii sau persoanelor fizice/ juridice);

- proiecte care se concentreaza pe achizitia de echipamente, cladiri sau birouri;

- activitati curente ale Solicitantului (Cererea de finantare trebuie sa fie elaboratd pentru un
proiect specific, ca un set de activitati bine definite i corelate, care sa conduca la rezultate
concrete ntr-un interval de timp bine definit).

- Proiecte care prevad in bugetul cererii de finantare achizitia de produse si bunuri care sunt
asigurate de catre Municipiul Brasov prin alte linii bugetare

3.5. ACTIVITATI DE INFORMARE SI COMUNICARE

Solicitantii finantarilor pentru proiecte pentru copii si tineri au obligatia sa includa in planul de
activitati actiuni de informare si comunicare cu privire la finantarea obtinuta de la MUNICIPIUL
BRASOV. La elaborarea propunerilor de proiecte, solicitantii ar trebui sd descrie actiuni de
informare si comunicare cu scopul de a constientiza publicul tintd asupra proiectului si a
obiectivelor sale, precum si asupra implementarii, rezultatelor si impactului pe care sprijinul din
partea MUNICIPIULUI BRASOV il are asupra situatiei care a generat propunerea de proiect..

Beneficiarii de finantare pentru proiecte socio-educationale au urmatoarele obligatii, in ceea ce
priveste activitatile de informare, promovare si comunicare:
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(1) Sa pastreze pentru MUNICIPIUL BRASOV cate un exemplar/o mostra din materialele
publicitare, de promovare sau de orice alta natura realizate — acolo unde nu e posibil (de ex.
existd un singur exemplar, ca in cazul bannere-lor) beneficiarul trebuie sa obtind o dovada
foto/video/ audio a realizarii acestora;

(2) Sa documenteze foto/video/audio activitatile/evenimentele proiectului socio-educational
ntr-un mod din care sa rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta
logo-ului de finantare si orice alte elemente care au presupus cheltuieli ce urmeaza sa fie
propuse pentru decont si/sau ar putea contribui la validarea dosarului de decont;

(3) Sa trimita spre informare catre MUNICIPIUL BRASOV - mesajele de informare /
promovare/comunicare .

(4) Sa utilizeze sigla Municipiului Bragsov conform regulilor de brand stipulate in contractul de
finantare.

(5) Tn cazul In care, prin proiectul socio-educational s-a generat un produs informatic (site,
platforma, coduri QR aferente unei platforma, etc), avand ca obiect activitatile/rezultatele
proiectului, beneficiarul finantarii se obligd sd-1 mentind si sa permita utilizarea lui de catre
finantator, In mod gratuit, minim un an de la momentul finalizarii proiectului.

Atentie!

Logo-ul trebuie folosit in mod corect. Trebuie reprodus numai folosind imaginile atagate n
folderul primit de la finantator, nu va fi redesenat, modificat sau pus intr-un chenar. Pentru
orice modificare este necesara obtinerea acordului, in scris, a Primariei Municipiului Brasov.

NERESPECTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE REFERITOARE LA
PROMOVAREA ROLULUI/CALITATII MUNICIPIULUI BRASOV iN PROIECTUL
SOCIO-EDUCATIONAL, PRECUM SI CELE PRIVIND MENTIONAREA LOGO-ULUI
CONDUCE LA DIMINUAREA FINANTARII cu 10%.

3.6 ACTIVITATI TRANSVERSALE
Activitdtile transversal, in Intelesul prezentului Ghid sunt:

(1)Management de proiect - activitatea care vizeaza implementarea si raportarea cererii de
finantare aprobata

(2)Informare si Comunicare — vezi art. 3.5

(3) Evaluare si Monitorizare — evaluarea proiectului, precizarea riscurilor pentru
implementare si solutii pentru diminuarea/eliminarea acestora, monitorizarea indeplinirii
obiectivelor prin indicatorii asumati

(4) Identificare probleme/nevoi copii si tineri — realizarea unei evaluari a
nevoilor/problemelor beneficiarilor grupului tinta. Activitatea va descrie formularul utilizat,
metodologia de colectare date si elaborare raport specific.

Aceste activititi trebuie sa se regiseasca obligatoriu in structura cererii de finantare.
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4. CRITERII ADMINISTRATIVE SI DE ELIGIBILITATE

4.1. TERITORIUL VIZAT

Programul isi propune sa sprijine proiectele ONG-urilor din Romania, care au loc pe teritoriul
Municipiului Brasov si au ca beneficiari copii si tineri, asa cum sunt ei definiti la Cap. 1.3 si 3.3.5
din prezentul ghid.

4.2. SOLICITANTI ELIGIBILI
Solicitantii eligibili sunt exclusiv urmatorii:

(@) Organizatii neguvernamentale si non-profit (ONG), cu nationalitate romana care au dobandit
personalitate juridica, sunt organizate si conduse conform prevederilor OG 26/2000 si/sau Legii
21/1924 privind asociatiile si fundatiile (cu modificarile si completarile ulterioare);

Sau

(b) Fundatiile pentru tineret de la nivel judetean si ale municipiului Bucuresti precum si Fundatia
Nationala pentru Tineret infiintata in baza Legii 146/2002 (cu modificarile si completarile
ulterioare);

Sau

(c) Societatea Nationald de Cruce Rosie din Romania infiintata in baza Legii 139/1995
(modificata si completatd de Legea 524/2004) si a structurilor sale cu personalitate juridica.

4.3. ELIGIBILITATEA SOLICITANTULUI (CONDITII CUMULATIVE)

4.3.1. Primaria Municipiului Bragsov poate cere solicitantului toate documentele pe care le considera
necesare pentru verificarea respectarii conditiilor mai sus mentionate.

4.3.2. Primaria Municipiului Bragov are dreptul de a nu permite participarea la selectia de proiecte
solicitantilor care nu si-au indeplinit obligatiile asumate prin Contractele de finantare anterioare sau
nu indeplinesc conditiile de eligibilitate de la punctul 4.2. din prezentul Ghid.

4.4. ELIGIBILITATEA PROIECTULUI SI A DOCUMENTATIEI DE FINANTARE

4.4.1. Optiunea pentru domeniile de interventie — Proiectul depus spre finantare trebuie sa se
nscrie Tntr-un singur domeniu, respectiv: Educatie pentru participare publica, Educatie pentru mediu,
Educatie pentru Sanatate, Educatie pentru Istoria Locala; daca un solicitant depune mai multe proiecte
acestea trebuie sa se Inscrie in domenii de interventie diferite, cu conditia ca respectivele proiecte sa
aiba scop, obiective si durata clar/evident diferite, enuntate distinct si fard echivoc.
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4.4.2. Durata proiectelor — Finantarea nerambursabila a proiectelor pentru copii si tineri se aproba
pentru activitatile derulate/desfasurate in intervalul de la data semnarii contractului de finantare si
pana la data de 17.11.2023, data maxima de finalizare a proiectului.

4.4.3. Locul de derulare/desfasurare a proiectului— Se finanteazd numai proiecte care prevad
pregdtirea unor evenimente/actiuni/activitati care se desfdsoara numai in Municipiul Brasov.

4.4.5. Dosarul cererii de finantare este considerat complet in momentul in care contine documentele
prevazute Capitolul 5 din prezentul Ghid.

4.5. CRITERII DE EXCLUDERE PENTRU SOLICITANTI

Pentru a participa la selectia de oferte solicitantii trebuie sd indeplineascd, cumulativ, urmatoarele
conditii de eligibilitate:

B 3 se incadreze in randul persoanelor juridice prevazute la Capitolul 4.2

B 53 nu aiba datorii la bugetul de stat sau la bugetul local, atat al Municipiului Bragov, cat si al
localitatii in care are sediul social,

B 3 fi respectat obligatiile asumate prin Contractele de finanfare nerambursabild anterioare;
B 53 dovedeasca cofinantarea de 10% din costul total al proiectulut;
B 53 nu fie in incapacitate de plata;

B sd nu facd obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare, ori sa fie deja in stare de dizolvare
sau lichidare, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare;

B reprezentantii legali ai organizatiei sa nu fi fost condamnati pentru: abuz de incredere, gestiune
frauduloasa, inselaciune, delapidare, dare sau luare de mitd, marturie mincinoasa, fals, uz de fals,
deturnare de fonduri;

B 53 nu aiba conturile bancare blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive.

B 3 respecte termenul de depunere a documentatiei de finantare nerambursabild, prevazut in
Anuntul public

4.6. PARTENERI DE PROIECT ELIGIBILI

Solicitantul coordoneaza implementarea proiectului si, in situatia in care va fi selectat, va reprezenta
partenerii si va semna contractul de finantare.

Eligibilitatea costurilor generate de parteneri respecta aceleasi reguli care se aplica costurilor
generate de Solicitant. Parteneriatul nu se va confunda cu subcontractarea.
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Prin implementarea proiectului, partenerii proiectului impartasesc intotdeauna un scop economic
sau social comun, acestia cooperand pe toata durata desfasurarii proiectului. Subcontractarea se
adreseaza unuia (sau mai multor) livrabile specifice, cum ar fi servicii sau echipamente pentru a
realiza o activitate specifica in cadrul proiectului. Subcontractarea se efectueaza intotdeauna pe baza
unui contract de servicii sau de achizitie corespunzator, in conformitate cu normele de achizitii
publice aplicabile.

Partenerii pentru proiecte pot fi sa fie:

(1) persoane juridice, in intelesul Capitolului 4.2 din prezentul Ghid
sau

(2) Unititi de Invatamant din Municipiul Brasov, de drept public sau privat, in cazul proiectelor
care presupun activitati ce se desfasoara in incinta respectivelor unitati de invatamant

4.7. COLABORATORI DE PROIECT ELIGIBILI

Pe langa parteneri, Solicitantul poate colabora la implementarea proiectului cu grupuri locale
informale sau ad-hoc, Consiliul Elevilor, Consiliul Copiilor, etc — structuri care nu au personalitate
juridica in Romania. Acestea vor fi considerate ”Colaboratori” si trebuie sa indeplineasca
urmatoarele cerinte:
- NU au un scop personal, actioneaza pentru binele public, sunt de naturd voluntara si
nediscriminatorie, sunt independenti de autoritatile locale, regionale si nationale si de alte
entitati publice, partide politice, institutii religioase si entitati comerciale.

Colaboratorii nu pot fi beneficiari directi ai finantarii si nu vor putea angaja cheltuieli in nume
propriu. Tn cazul acestora se incheie 0 Declaratie de Colaborare.

Partenerii si Colaboratorii trebuie sa aiba capacitatea sa implementeze activitati relevante in cadrul
proiectului. Solicitantul trebuie sa prezinte, in Cererea de finantare, valoarea adaugata adusa de
implicarea Partenerilor si Colaboratorilor in implementarea proiectului.

4.8. RATA DE FINANTARE SI COFINANTARE
Alocare financiara

4.8.1 Municipiul Brasov acorda finantari nerambursabile, prin atribuirea de contracte de finantare
nerambursabild, pentru proiecte socio-educationale pentru copii si tineri in limita sumelor alocate cu
aceasta destinatie si aprobate in bugetul Municipiului Bragsov. Acordarea de finantari nerambursabile
se realizeaza exclusiv pe baza de selectie a cererilor de finantare nerambursabila.

4.8.2. Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit. In momentul
depunerii decontului final, beneficiarul va da o declaratie pe proprie raspundere in acest sens;

4.8.3. Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.
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4.8.4. Finantdrile nerambursabile se acordd numai pentru proiecte pentru copii si tineri care se
deruleaza in Municipiul Bragov.

4.8.5. Nici o finantare nerambursabila nu poate depasi 90% din bugetul total al proiectului.

4.8.6. Solicitantii trebuie sa asigure obligatoriu cofinantarea proiectului pentru copii si tineri printr-o
contributie proprie sau/si surse complementare de finantare, inclusiv din activitdti generatoare de
venituri de minimum 10% din costul total al proiectului propus spre finantare, in functie de valoarea
cererii de finantare depusa la Muncipiul Brasov.

4.8.7. La data depunerii de catre solicitant a cererii de finantare nerambursabild, documentele
justificative privind cofinantarea pot fi substituite de o declaratie pe proprie raspundere a
reprezentantului legal al solicitantului (conform Anexei E) privind asigurarea contributie proprie
sau/si surse complementare de finantare, inclusiv din activitati generatoare de venituri si de minimum
10% din costul total al proiectului propus spre finantare. In situatia in care cererea de finantare este
selectatd pentru finantare, solicitantul este obligat sd prezinte finantatorului, pand la semnarea
contractului de finantare nerambursabild, documentele justificative privind cofinantarea.

4.8.8. Alte surse publice de finantare nu sunt considerate contributie proprie sau alte surse
complementare de finantare, dar aceste surse sunt cuantificate in costul total al proiectului.

4.8.9. Finantarea nerambursabila se poate acorda aceluiasi solicitant pentru maximum trei proiecte
din Directii de interventie diferite, cu urmatoarele obligatii:

B s3d mentioneze in cererea de finantare toate sursele publice de finantare, existente la momentul
depunerii acesteia, precizand:

a) cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabila incheiate;
b) cheltuielile eligibile cuprinse in cererile de finantare depuse la alte autoritati finantatoare.

B sa mentioneze in cererea de finantare datele de identificare ale fiecarui proiect pentru care a depus
cereri de finantare in cadrul unei sesiuni, evidentiind diferentele specifice privind scopul,
obiectivele, perioada de derulare ale fiecdruia dintre ele.

4.8.10. Pentru acelasi proiect un beneficiar de drept public sau privat poate contracta de la aceeasi
autoritate finantatoare o singura finantare nerambursabila.

Bugetul programului de finantare: conform Anuntului Public de Participare

Valoare maxima pe proiect: 40 000 Lei

4.8.11 Municipiul Brasov nu finanteaza activitdti ale caror implementare a fost deja inceputa sau
finalizata la data incheierii contractului de finantare.

4.9 COFINANTAREA POATE PROVENI DIN:
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(1)Contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fara scop lucrativ
(ex. Contracte de sponsorizare);

(2)Venituri realizate din activitati generatoare de venit,

(3)Venituri ale beneficiarului rezultate din activitati ale acestuia cu caracter economic sau din
excedentul rezultat din activitatea curenta, dupa caz.

!!!Atentie

Sursele publice de finantare nu fac parte din contributie proprie sau/si surse complementare de
finantare.

4.10. LIMITARI

(1) In cazul in care un solicitant prezinti spre finantare la Municipiul Brasov mai multe cereri de
finantare, in cursul aceluiasi an calendaristic, nivelul finantarii contractate nu poate depasi 0 treime
din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul Municipiului Brasov.

(2) In situatia in care aplicantul soliciti o suma mai mare decit cea precizati in anunt, proiectul
este descalificat.

(3) Suma nealocata la prima sesiune a concursului de proiecte poate fi realocatd pentru
organizarea unei a doua sesiuni in cursul aceluiasi an calendaristic.

(4) Municipiul Brasov finanteaza proiecte in limita a 40.000 lei/proiect.

(5) Municipiul Brasov nu finanteaza proiectele multidisciplinare. Un proiect trebuie sa se
adreseze unei singure Directii de Interventie.

(6) Un solicitant poate depune in cadrul Concursului local de proiecte pentru copii si tineri maxim
3 cereri de finantare/sesiune de finantare.

411 ELIGIBILITATEA CHELTUIELILOR

Pentru stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli din finantarea acordata de catre Municipiului Brasov, se
vor avea In vedere urmdatoarele aspecte:

- plata este efectuata de catre beneficiar dupa semnarea contractului de finantare si pana la data
depunerii decontului final;

- cheltuiala este prevazutd in bugetul aprobat si este efectuatd pentru realizarea obiectivelor prevazute
n proiect;

- dosarul de decontare prezentat de beneficiar contine toate documentele justificative de plata (in
copie conforma cu originalul), in conformitate cu precizarile prezentului ghid si ale legislatiei in
vigoare, pentru fiecare tip de cheltuialg;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost realizata cheltuiala inscrisa in
raportul financiar.

Suma finala acordata cu titlul de finantare nerambursabila, integrala sau partiala, se stabileste dupa
evaluarea raportului narativ si a cheltuielilor eligibile reale ale proiectului, pe baza documentelor
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justificative depuse de beneficiar in dosarul de decont. Valoarea finantarii efectiv platita poate fi mai
mica decat valoarea finantarii aprobate initial, conform bugetului estimativ, in urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, dar fard a influenta activitatile si
consistenta proiectului;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

-unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, in urma evaludrii rapoartelor si a
documentelor justificative;

- neatingerea nivelului minim al cofinantdrii asigurate de beneficiar, respectiv minimum 10%,
din costul total al proiectului pentru care s-a aprobat finantarea, atrage diminuarea finantarii
cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent va fi atins la finalul proiectului.

LEGISLATIE DE REFERINTA PENTRU INTOCMIREA BUGETULUI

B Ordonanta Guvernului nr. 48/2016;

B Ordonanta nr. 80/2001 actualizata, privind stabilirea unor normative de cheltuieli penntru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice;

B Legeanr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

B ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

B | egea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si normele
de aplicare

B [egea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

B  H.G.nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul
localitatii, in interesul serviciului;

B H.G.nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate,
actualizata in 2015;

B [egeanr. 8 /1996 privind dreptul de autor, cu modificarile si completarile ulterioare

B Codul Fiscal al Romaniei, respectiv Legea nr. 277/2015, cu modificérile si competarile ulterioare.

Actele normative mai sus mentionate se completeazd cu reglementdrile legale de modificare sau

completare a acestora, cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte juridice, precum si cu

celelalte acte normative care guverneaza activitatea institutiilor publice

4.12. CHELTUIELI ELIGIBILE

Cheltuieli eligibile — sunt considerate eligibile cheltuieli care:
(1) reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului
(2) sunt oportune si justificate pentru realizarea proiectului
(3) sunt efectuate n perioada de implementare a proiectului

(4) sunt legate TIn mod direct de obiectul cererii de finantare si trebuie sa fie previdzute in
formularul de buget

(5) respecta dispozitiile incidente din legislatia nationald si, dupa caz, a Uniunii Europene,
aplicabile in materie

(6) sunt inregistrate Tn contabilitate beneficiarului, identificabile si verificabile
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(7) sunt sustinute de acte si documente justificative originale corespunzatoare.

In intelesul prezentei proceduri, cheltuieli eligibile sunt cheltuielile care pot fi luate n considerare
pentru finantare nerambursabila, care au o stransd legaturd cu realizarea scopului si obiectivelor
proiectului si se inscriu in urmatoarele categorii si praguri:

e Cazare - maxim 10% din finantarea nerambursabila, dar nu mai mult de 200
lei/persoand/noapte

® Masa - maxim 25%, din finantarea nerambursabila, dar nu mai mult de 85 lei/zi/persoana

e Transport - maxim 10% din finantarea nerambursabila

e Tratatii - maxim 15% din finantarea nerambursabila, dar nu mai mult de 10 lei/zi/persoana

e Premii - maxim 15% dar nu mai mult de 600 lei/persoana

e Onorarii si Servicii — maxim 30% din finantarea nerambursabila

e Alte cheltuieli — maxim 5% din finantarea nerambursabila

e Servicii medicale si Asistentd Medicald (necesare conform activitatilor proiectului)

e Achizitia de materiale

e Realizare de Tiparituri, multiplicari, inscriptionari si alte asemenea

e Realizare materiale audio-video, traduceri oficiale

413 CHELTUIELI NEELIGIBILE

Din finantarile nerambursabile acordate nu pot fi acoperite urmatoarele categorii de cheltuieli,
neeligibile:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor necesare platii contributiei proprii, cheltuielile bancare,
comisioanele, diferentele de curs valutar;

c) taxa pe valoarea addugatd, In cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum si orice alte taxe, cu
exceptia cheltuielilor pentru cazare, masa, transport intern si international al personalului,
participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului,

d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente second-hand;

f) amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

1) costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la cheltuielile eligibile;
Jj) contributia In natura, cu exceptia situatiei prevazute la art. 2 alin. (7) lit. d) OG51/1998 actualizats;
k) cheltuieli de leasing.

1) alcool, tutun

m) alte cheltuieli care nu sunt amintite de prezentul articol, dar care contravin legislatiei in vigoare
sau nu sunt in stransa legatura cu atingerea scopurilor si obiectivelor proiectelor

ATENTIE !!! TVA nu este eligibila din finantarea Municipiului Brasov pentru beneficiarii de
finantare nerambursabila platitori de TVA, cu exceptia TVA-ului pentru cheltuielile pentru cazare,
masa, transport intern si international al personalului, participantilor, invitatilor sau beneficiarilor
proiectului
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CAPITOLUL V
DOSARUL DE FINANTARE

5.1. PRECIZARI GENERALE

5.1.1 Completarea Cererii de finantare, inclusiv a Anexelor se va face conform instructiunilor de
completare din prezentul Ghid al Solicitantului si va urmari intocmai modelul propus de autoritatea
finantatoare.

5.1.2. Modificarea modelelor standard (eliminarea, renumerotarea sectiunilor, anexarea documentelor
suport in altd ordine decat cea specificatd etc.) poate conduce la respingerea cererii de finantare pe
motiv de neconformitate administrativa.

5.2 Depunerea dosarelor de concurs

Dosarele de concurs se pot depune Tn format fizic, urmand procedura de la art. 5.2.1. sau in format
electronic urmand procedura de la art. 5.2.2

5.2.1. Depunerea fizica a dosarului de concurs:

(1) Documentele se depun in termenul stabilit prin anuntul de participare la sediul Municipiului
Brasov, in plic sigilat, insotit de o adresd de inaintare, cu mentiunea ,,Pentru Concursul local de
proiecte pentru copii si tineri” si cu specificarea Directiei de Interventie in cadrul céreia se aplica.

In cazul depunerii prin serviciul de curierat rapid, plicul va avea data de transmitere cel tirziu termenul
limitd (data si ora) prevazut in anuntul de participare. Solicitantii care opteazd pentru aceastd
modalitate de depunere vor transmite pe adresa de e-mail a finantatorului
(finantare.tineri@brasovcity.ro) dovada depunerii in termen, care sa includa si ora depunerii.

(2) Solicitantii depun urmatoarele documente in format fizic:

1. Opis

2. Dosar ce contine:

a.Cerere de finantare, conform Anexa nr.l, in original, completatd integral, semnatd de
reprezentantul legal,

b.Declaratia de impartialitate semnatad de reprezentantul legal al solicitantului conform modelului
din Anexa nr. 2, in original;

c. Protocolul/ conventia de parteneriat/Colaborare, daca este cazul, conform Anexa nr. 3.

d.Declaratie pe proprie raspundere privind eligibilitatea solicitantului si asigurarea cofinantarii,
conform modelului din Anexa nr. 4, in original, semnata de reprezentantul legal al solicitantului;

e. Certificatul de atestare fiscala privind plata obligatiilor la bugetul de stat, in original sau in copie
a formatului validat de Administratia finantelor publice, in termen de valabilitate sau copie conform
cu originalul. (certificat ANAF)

f. Certificatul de atestare fiscald pentru persoane juridice privind impozitele, taxele locale si alte
venituri datorate bugetului local al Municipiului Brasov si al bugetului local al localitatii unde
solicitantul are sediul social, in original sau copie conform cu originalul; (certificat finante locale)
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g.Statut si Act constitutiv Inregistrat la instanta prin care solicitantul atestd ca este o persoana
juridica fara scop patrimonial, - copii certificate ”conform cu originalul” (Se va prezenta si Actul
constitutiv doar dacd este cazul) sau persoane juridice in intelesul termenului de Solicitant eligibil
conform Ghidului.

h.Incheiere judecatoreasca ramasa definitiva prin care sunt aprobate ultimele modificari ale actelor
constitutive, - copie certificata ”conform cu originalul”

I. Certificatul de inscriere n Registrul Asociatiilor si Fundatiilor, insotit de Extrasul din Registrul
Special — nu mai vechi de 30 de zile - copie certificata "conform cu originalul”

j. Certificat de Inregistrare fiscala - copie certificatd “conform cu originalul”

k.CV - urile membrilor echipei de proiect din care sa reiasa experienta specifica tipului de proiect
depus.

Documentele depuse nu vor fi capsate.
Art. 5.2.2. Depunerea documentatiei online, in format electronic:

(1) Toate documentele specificate la Art. 5.2.1., dar si alte documente amintite de prezentul ghid
pot fi depuse online pe site-ul www.primariabrasovenilor.ro in termenul stabilit de Primaria
Municipiului Brasov prin anuntul de participare.

(2) Solicitantul completeaza caAmpurile din portal si incarcd documentele doveditoare, urméand
pasii stabiliti de aplicatia electronica.

(3) Documentele trebuie semnate olograf sau cu semnaturd electronica, astfel incat sa
indeplineasca conditiile de proba si de validitate ale unui act juridic.

(4) Odata apasat butonul <Trimite> din aplicatia de pe portal si confirmarea prin apasarea casutei
<Da> din fereastra de dialog care probeaza finalizarea aplicatiei, se considera incheiatd procedura de
depunere a dosarului.

(5) In termen de 2 zile lucritoare de la depunerea online, autoritatea finantatoare are obligatia de
a furniza pe e-mail-ul de contact indicat de Solicitant numarul unic de inregistrare al dosarului.

(6) Tn cazul in care solicitantul este declarat cAstigitor, are obligatia ca pani la semnarea
contractului de finantare sd depuna sub forma de anexa: acte originale si copiile atestate cu semnatura
s1 mentiunea Conform cu originalul ale actelor depuse pe platforma online a Primariei Municipiului
Brasov sau a altor acte menite sa ateste eligibilitatea sau sd clarifice propunerea de proiect. (doar daca
documentele nu sunt semnate cu semnatura digitala)
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CAPITOLUL VI
ORGANIZAREA CONCURSULUI LOCAL DE PROIECTE PENTRU COPII
SI TINERI

6.1. ANUNTUL DE PARTICIPARE SI MASURILE ORGANIZATORICE

(1) Anuntarea publica a Concursului local de proiecte pentru copii si tineri, respectiv intentia de
atribuire a contractelor de finantare, se face de catre Municipiul Brasov prin:

a) anunt in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea VI,

b) anunt pe site-ul Primariei Municipiului Brasov;

¢) anunt pe paginile active de interactiune media online ale Primdriei Municipiului Brasov
(primariabrasovenilor.ro).

(2) Publicarea poate fi completata si prin utilizarea altor mijloace de informare.

(3) Data aparitiei anuntului si afisarea pe site-ul Municipiului Brasov trebuie sa fie cu minimum
30 de zile calendaristice Tnainte de data limitd de depunere a proiectelor.

(4) Anuntul de participare trebuie sa cuprinda:

a) perioada de organizare si locul desfasurarii concursului de proiecte,

b) bugetul alocat concursului de proiecte,

d) valoarea maxima a finantarii nerambursabild acordata pentru fiecare cerere de finantare

e) scopul si obiectivele concursului,

f) data-limita de depunere a cererilor de finantare,

g) calendarul de desfasurare al concursului,

h) locul depunerii cererilor

(5) Prezentul ghid se poate descarca de pe site-ul Primariei Municipiului Brasov sau obtine, fizic
sau pe suport digital, de la sediul Municipiului Brasov.

(6) Clarificari privind metodologia de finantare se pot solicita in scris sau prin posta electronica,
cu cel putin 6 zile calendaristice Tnainte de data limita de depunere a proiectelor.

(7) Municipiul Brasov are obligatia de a raspunde clarificarilor solicitate prin posta electronica,
cu cel putin 3 zile calendaristice inainte de data limita de depunere a proiectelor. Toate intrebarile si
raspunsurile vor fi publicate in conformitate cu legislatia in vigoare.

(8) In situatia in care la data limitd de depunere nu exista cel putin doi solicitantii nscrisi,
Municipiul Brasov are obligatia sa repete concursul cu respectarea prevederilor alin. (1) - (7) ale
prezentului articol.

(9) Daca si in situatia prevazuta la alin. (8) se va inscrie la concurs un singur solicitant, concursul
se va organiza.

6.2 COMISIILE DE EVALUARE SI DE CONTESTATII

(1) Comisia de evaluare, atributiile si componenta acesteia se stabilesc prin Dispozitie de Primar.

(2) Comisia de evaluare este formata, dintr-un numar impar de membri, astfel:

- minim 3 membri ai Consiliului Local, cu drept de vot, reprezentanti ai tuturor formatiunilor
politice din cadrul Comisiei pentru activitati stiintifice, social-culturale, muncd, familie, educative,
sportive, agrement, tineret, religie, invatamant, sanatate si protectie sociala.

- minim 2-4 experti externi, cu drept de vot, selectati in baza unor CV-uri si experientei relevante
in domeniul comisiei.
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- un secretariat format din minim 3 reprezentanti ai aparatului de specialitate al Primariei
Municipiului Brasov (cel putin cate un reprezentant al Serviciului Juridic, Directiei Economice si
Biroului Relatii Externe, Turism si Evenimente), fard drept vot care vor asigura secretariatul si
procedura administrativa.

(3) Presedintele Comisiei de evaluare va fi ales in cadrul primei sedinte, din randul consilierilor
locali.

(4) In situatia in care comisia de evaluare este constituiti in conditiile previzute la alin (2)
sedintele comisiei de evaluare se pot desfasura si on-line, pe una din platformele de comunicare. Tn
cazul in care membrii comisiei nu detin abonament la o platforma on-line, Municipiul Brasov va
facilita organizarea acestor sedinte.

(5) Comisia de contestatii, atributiile si componenta acesteia se stabilesc prin Dispozitie de
primar.

(6) Comisia de contestatii este formata dintr-un numar impar de membri, astfel:

- minim 3 membri ai Consiliului Local, cu drept de vot, reprezentanti ai tuturor formatiunilor
politice.

- 2-4 experti externi, cu drept de vot, selectati in baza unor CV-uri si experientei relevante in
domeniul comisiei.

- minim 3 reprezentanti ai aparatului de specialitate al Primariei Brasov (cel putin cate un
reprezentant din cadrul Serviciului Juridic, Directiei Economice, Biroului Relatii Externe, Turism si
Evenimente), care vor asigura secretariatul si procedura administrativa.

(7) Membrii cu drept de vot ai comisiei de contestatii trebuie sa fie diferiti de membrii comisiei
de evaluare.

(8) La finalul fiecarei etape de evaluare, comisiile intocmesc rapoarte cu rezultatele semnate de
catre membrii comisiei, care se afigeaza pe site-ul Primariei Municipiului Brasov.

6.3 PROCESUL DE EVALUARE

(1) Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor se realizeaza in doua etape, de catre comisia de
evaluare, dupa cum urmeaza:

a) Etapa de verificare a conformititii administrative si a eligibilitatii solicitantului,
partenerului si a proiectului - In aceasti etapi se verificd conformitatea documentelor depuse, astfel
cum au fost solicitate la art. 5.2 al prezentului ghid si, totodatd, se va stabili dacad solicitantii si
proiectele depuse indeplinesc conditiile de eligibilitate ale ghidului de finantare. In aceasti etapi nu
se acordd punctaj si este o etapd eliminatorie. Aceastd etapd se va realiza pe baza formularului
prevazut in Anexa nr.5.

b) Etapa de evaluare tehnici si financiara a proiectelor - in aceasta etapa participa doar
proiectele care au fost admise dupd etapa de verificare a conformitdtii administrative si a eligibilitatii.
Tn cadrul acestei etape proiectele primesc punctaj conform Anexei nr. 6.

(2) Comisia de evaluare poate cere in orice moment solicitantului acte doveditoare in original
sau alte documente menite sa ateste eligibilitatea sau sa clarifice propunerea de proiect.

6.4 ETAPA DE VERIFICARE A CONFORMITATII ADMINISTRATIVE SI A
ELIGIBILITATII SOLICITANTULUI, PARTENERULUI SI A PROIECTULUI

(1) In cadrul etapei de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii solicitantului,
partenerului si a proiectului, comisia de evaluare verifica daca:

24



a) solicitantii au depus la dosar documentele prevazute la art. 5.2.1. sau 5.2.2

b) documentele sunt depuse in termenul stabilit respectand prevederile art. 5.2.1 si art. 6.1 (f)

¢) proiectul si solicitantul respecta criteriile de eligibilitate stabilite prin intermediul prezentului
ghid. Formularul de conformitate si eligibilitate este prevazut in Anexa nr. 5.

(2) Dupa verificarea administrativa a documentelor si a eligibilitatii solicitantului, si a proiectului,
comisia de evaluare are obligatia de a realiza un raport preliminar si sa publice, pe site-ul Primariei
Municipiului Brasov, rezultatele etapei.

(3) Pe durata etapei de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii solicitantului si
a proiectului, comisia de evaluare poate solicita clarificari.

(4) Se iau in considerare numai clarificarile depuse sau transmise si inregistrate la Municipiul
Brasov. Clarificarile care vizeaza bugetul proiectuluui

(5) Dupa verificarea documentelor, comisia de evaluare are obligatia de a intocmi un raport cu
rezultatul final al etapei de verificare administrativa si a eligibilitatii solicitantului, partenerului-si a
proiectului si de a publica pe site-ul Primariei Municipiului Brasov rezultatele finale ale etapei.

(6) Solicitantii care nu indeplinesc conditiile administrative dupa etapa de clarificari sunt
eliminati din concurs. Acestia, la solicitarea 1n scris, pot primi in scris motivul argumentat al
respingerii.

(8) Proiectele pentru copii si tineret, care indeplinesc conditiile etapei de verificare a
conformitatii administrative si de eligibilitate a solicitantului, partenerului si a proiectului, trec in
etapa de evaluare tehnica si financiara.

6.5 ETAPA DE EVALUARE TEHNICA SI FINANCIARA, PE BAZA DE PUNCTAJ

(1) Membrii comisiei de evaluare acorda punctaj pentru criteriile si subcriteriile prevazute in
Formularul de evaluare tehnica si financiara prevazut in Anexa nr. 6. Punctajul proiectului este dat
de suma punctajelor criteriilor din formular. Punctajul final al proiectului pentru copii si tineri Se
calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor acordate de catre membrii comisiei de evaluare.

(2) In situatia in care exista diferente mai mari de 10 puncte intre punctajele totale acordate de
catre fiecare evaluator, membrii comisiei de evaluare pot realiza o reconciliere pe baza motivelor de
acordare a punctajelor si vor proceda la reevaluare.

(3) Daca in urma reconcilierii, diferentele se mentin peste limitele mentionate la alineatul anterior,
proiectul este evaluat de catre membrii comisiei in sedintd comuna si astfel stabilesc punctajul final.

(4) Comisia de evaluare intocmeste raportul etapei de evaluare tehnica si financiard in baza
punctajelor acordate si publica rezultatele etapei pe site-ul Primariei Municipiului Brasov.

(5) In urma aplicarii procesului de evaluare, Comisia de evaluare poate aproba in tot sau in parte
bugetul solicitat printr-o cerere de finantare.

(6) Diminuarea bugetului proiectului se initiaza la propunerea membrilor comisiei si se stabileste
prin votul majoritatii membrilor comisiei.

(7) Orice hotarare de modificare a bugetului proiectului trebuie sa fie motivata si sa faca referire
la categoriile de cheltuieli si cuantumul cheltuielilor vizate.
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6.6 SELECTIA PROIECTELOR

(1) Pentru a fi selectat in vederea finantarii, proiectul trebuie sa obtind un punctaj total de minim
60 de puncte, punctajul minim la criteriul C1 si un punctaj de minimum 8 puncte la criteriul C3
conform Anexei nr.6.

(2) Proiectele admise primesc finantare in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in limita
sumei alocate pentru concurs si in conformitate cu bugetul aprobat al proiectului.

(3) In situatia in care doud sau mai multe proiecte sunt pe ultimul loc, la punctaj egal, este finantat
proiectul care are punctajul cel mai mare la criteriul C1.

(4) Daca si in situatia prevazuta la alin. (3) se mentin la punctaj egal doua sau mai multe proiecte,
este finantat proiectul care are punctajul cel mai mare la criteriul C3.

(5) Daca si in situatia prevazuta la alin. (3) si (4) se mentin la punctaj egal doud sau mai multe
proiecte aflate pe ultimul loc, este finantat proiectul care are contributia proprie si/sau atrasa cea mai
mare.

(6) Tn cazul in care existd opinii diferite in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor C3 si C1 — care
prevad punctaj minim pentru a fi admis la finantare, se va realiza media punctajelor la criteriul aflat
in analiza. Media punctajelor membrilor comisiei va determina admiterea sau neadmiterea proiectului
spre finantare.

(6) Proiectele care nu au fost respinse conform criteriilor de la alin. (1) al prezentului articol, dar
pentru care, in urma ordondrii dupd punctaj, nu sunt fonduri disponibile, sunt plasate pe o listd de
rezerva. In cazul in care nu se mai poate incheia contractul de finantare pentru oricare dintre proiectele
selectate, proiectele de pe lista de rezerva vor fi contractate in ordinea descrescatoare a punctajelor
obtinute.

(7) Suma nealocata din cadrul unei linii de finantare poate fi distribuita proiectelor aflate pe lista
de rezerva din cadrul celeilalte linii, in ordinea punctajelor acordate, prin decizia comisiei de evaluare
si selectie.

6.7. AFISAREA REZULTATELOR

(1) Rezultatele concursului se afiseaza in conformitate cu anuntul de participare, pe site-ul
Primariei Municipiului Brasov (www.primariabrasovenilor.ro) si la sediul acesteia.

6.8 CONTESTATII

(1) Rezultatele concursului pot fi contestate in termen de 3 zile lucratoare de la data afisarii
rezultatelor etapei de evaluare tehnica si financiara, pe baza de punctaj.

(2) Contestatiile se depun fie la sediul Municipiului Bragov la Centrul de Informatii pentru
Cetateni, fie se transmit pe adresa de e-mail: contact@brasovcity.ro. Contestatiile depuse in afara
perioadei de contestatii precizatd in anuntul de participare si/sau transmise prin alte modalitati, in
afara celor mentionate, nu sunt luate in considerare.

(3) Contestatiile sunt analizate si solutionate de comisia de contestatii, constituitd in baza
Dispozitiei de Primar

(4) Rezultatele contestatiilor se afiseaza la data prevazuta in anuntul de participare, pe site-ul
Primariei Municipiului Brasov.

(5) Dupa afisarea rezultatelor la contestatii se afiseaza rezultatele finale ale concursului, pe site-
ul Primériei Municipiului Brasov si la sediul acesteia precum si prin e-mail catre toti solicitantii.
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CAPITOLUL VII
FINANTAREA PROIECTELOR SELECTATE iN CADRUL CONCURSULUI
LOCAL DE PROIECTE PENTRU COPII SI TINERI

7.1. CONTRACTAREA

(1) Contractarea finantarilor se va face dupa solutionarea contestatiilor, pe baza hotararilor emise
de cele doua comisii. Daca solicitantul nu se prezintd pentru incheierea contractului de finantare in
termenul transmis de autoritatea finantatoare, se considera ca oferta Municipiului Brasov nu a fost
acceptatd, iar proiectele in cauza se elimind de la finantare. Locurile acestora vor fi preluate de
celelalte proiecte, in ordinea descrescatoare a punctajelor.

(2) Proiectele selectate la concurs vor face obiectul unui contract de finantare nerambursabila,
redactat pe baza modelului prevazut in Anexa nr. 7, incheiat intre solicitant si Municipiul Brasov.
Din partea solicitantului contractul va fi semnat de catre reprezentantul legal sau de cétre un
Tmputernicit al acestuia, Tn baza unei imputerniciri date in conditiile legii.

(3) Dupa semnarea contractului, solicitantii ale caror proiecte sunt finantate devin beneficiari.

(4) Orice modificare a proiectului trebuie adusa la cunostinta, In scris, cu cel putin 5 zile
lucratoare inainte de producerea acesteia.

(5) Modificarile nu pot afecta scopul, obiectivele, valoarea maxima a finantarii nerambursabile.

(6) Indicatorii si rezultatele preconizate ale proiectului nu pot fi diminuate.

(6) Prin exceptie, pentru modificarile care vizeaza modul de organizare - pregatire/ participare -
perioada si locul de desfasurare a activitatilor, se notificd autoritatea finantatoare, nefiind necesara
incheierea unui act aditional. In situatia in care solicitarea va fi aprobatd de citre autoritatea
finantatoare, modificarea va intra in vigoare de la data aprobarii.

(7) Modificarea bugetului se poate realiza prin act aditional, in urma aprobarii unui memoriu
justificativ intocmit de beneficiar si aprobat de catre autoritatea finantatoare. Un beneficiar poate
solicita modificarea bugetului unui proiect cu conditia ca acesta sa se realizeze fara afectarea ponderii
contributiei proprii, fara a afecta scopul si obiectivele proiectului si doar daca exista motive temeinice.
Modificarea nu se poate realiza in sensul maririi bugetului aferent finantdrii nerambursabile primite
de la Municipiul Brasov peste limita stabilita prin contractul de finantare.

7.2 DOSARUL PROIECTULUI

(1) Tn vederea implementirii procedurilor de finantare, monitorizare si decontare aferente unui
proiect pentru copii si tineri, departamentele de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bragov
intocmesc dosarul proiectului, care va cuprinde cel putin:

a) cererea de finantare si documentele anexate de solicitant;

b) hotararea comisiei de evaluare sau de contestatii;

) angajamentul bugetar;

d) contractul de finantare.

(2) Proiectele sunt repartizate departamentelor cu atributii in domeniu, care vor intocmi
documentatia necesara finantarii, monitorizarii si decontarii proiectului si vor gestiona relatia cu

beneficiarul pe perioada desfasurarii proiectului.
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CAPITOLUL VI
DERULAREA PROIECTELOR FINANTATE

8.1. DERULAREA PROIECTELOR

(1) Proiectele finantate se desfasoara in perioada precizatd in anuntul de participare publicat de
Municipiul Brasov.

(2) Proiectele finantate se incheie cel tarziu la data prevdzuta in contractul de finantare, fara a se
depdsi termenul limita prevazut in anuntul de participare, nu mai tarziu de data de 15 noiembrie.

(3) Beneficiarul proiectului are obligatia de a promova finantatorul pe toate cdile de comunicare
utilizate Tn proiect.

8.2. SPRIJIN DIN PARTEA MUNICIPIULUI BRASOV

(1) In baza contractului de finantare beneficiarului i se pot asigura la cerere si in conformitate cu
legislatia In vigoare, urmatoarele:

(a) Domeniu public cu titlu gratuit pentru activitatile neaducatoare de profit din cadrul proiectului
finantat

(b) Promovare pe canalele de comunicare ale Primariei Municipiului Brasov.

(c) Permise de libera trecere cu titlu gratuit pentru autovehiculele utilizate in vederea indeplinirii
activitatilor neaducatoare de profit din cadrul proiectului finantat.

(2) Acordarea sprijinului din partea Municipiului Brasov conform alineatului (1) din prezentul
articol se va face in conformitate cu capacitatea Municipiului Brasov de acomodare a solicitarii, cu
necesarul expus de beneficiar in cadrul cererii de finantare si doar in cazul in care beneficiarul si
proiectul prezentat prin intermediul cererii de finantare respecta reglementarile de la nivel national si
local cu privire la acordarea facilitétilor descrise.

(3) Indeplinirea conditiilor previzute de reglementirile de la nivel local si incadrarea in termenele
aferente procedurilor compartimentelor de specialitate cade in responsabilitatea beneficiarului
contractului de finantare.

(4) Odata acordate aceste facilitati prin contractul de finantare, beneficiarul are sarcina de a initia
demersurile pentru obtinerea avizelor respectand procedurile si termenele compartimentelor de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Brasov.

8.3. MONITORIZAREA PROIECTELOR

(1) Municipiul Brasov are dreptul, prin aparatul de specialitate al primarului, de a monitoriza
modul de derulare a proiectelor prin efectuarea de vizite de monitorizare la locurile de desfasurare ale
activitatilor din proiecte.

(2) In timpul monitorizarii se pot solicita beneficiarului acele documente care demonstreaza
realizarea activitatilor si a cheltuielilor proiectului, pand la momentul vizitei de monitorizare, pe care
beneficiarii sunt obligati sa le prezinte membrilor comisiei.

(3) In urma monitorizarii se intocmeste un raport, care se ataseaza la dosarul proiectului, de care
se va tine cont la evaluarea finala a implementarii proiectului. La cerere, se poate transmite o copie a
raportului si beneficiarului.
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(4) Daca in orice moment al derularii proiectului se constata faptul cd beneficiarul nu reuseste sa
pund in aplicare proiectul in conditiile asumate si stipulate In contractul de finantare sau daca
beneficiarul nu respecta termenii contractuali, inclusiv descrierea proiectului asumata prin cererea de
finantare, autoritatea finantatoare are dreptul de a intrerupe platile, de a solicita returnarea oricaror
sume deja platite catre beneficiar sau de a reduce valoarea finantarii nerambursabile, notificand
beneficiarul Tn acest sens,. Daca in termen de 15 zile lucratoare de la notificare, beneficiarul nu
remediaza situatia, contractul se poate rezilia de plin drept, fard a fi necesara interventia instantei de
judecatd, autoritatea finantatoare fiind exoneratd de plata oricarei despagubiri de orice fel, iar
beneficiarul obligat la restituirea sumelor deja platite.

CAPITOLUL IX
DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU PROIECTE FINANTATE

9.1. CONDITII DE DECONTARE

(1) Documentatia completd pentru decontarea cheltuielilor se transmite finantatorului de catre
beneficiar Tn termen de maximum 5 zile lucritoare de la terminarea proiectului. In cazul in care
beneficiarul depune documentatia incompletd, Municipiul Brasov va notifica, in scris, beneficiarul,
care are obligatia de a aduce completarile solicitate in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data
primirii notificarii. In caz contrar, Municipiul Brasov poate sista acordarea finantirii proiectului.

(2) In situatia in care beneficiarul nu transmite dosarul de decont intocmit in conformitate cu
prevederile prezentului ghid si existd mai mult de 5 documente solicitate conform prezentului ghid,
dar care nu au fost prezentate de beneficiar, comisia de decont poate hotari restituirea dosarului de
decont catre beneficiar pe motiv de neconformitate administrativa. Emiterea unei astfel de hotarari nu
exonereaza beneficiarul proiectului de la respectarea prevederilor alin. (1)

(2) Se accepta spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada de desfasurare a proiectului,
stabilitd prin contractul de finantare.

(3) Se accepta spre decontare numai cheltuielile efectuate conform prezentului ghid.

(4) In cazul implementirii partiale a proiectului, din motive neimputabile beneficiarului,
contributia proprie care trebuie justificatd este de minimum 10% din suma totala solicitata spre
decontare. Prin implementare partiald se intelege si diminuarea finantarii nerambursabile de la
Municipiul Brasov, din motive obiective ce nu tin de beneficiar.

9.2. DECONTUL PARTIAL

(1) Pentru realizarea proiectului, Municipiul Brasov si beneficiarii pot stabili, de comun acord,
in contractul de finantare nerambursabila faptul ca se poate face o platd in avans de maxim 30% din
suma finantata, si/ sau decontari partiale, in functie de evolutia in timp a activitatilor finantate, in baza
documentelor justificative legal intocmite, In timpul desfasurdrii activitdtilor proiectului si in
conditiile In care acesta are o duratd mai mare de 30 de zile calendaristice.

(2) Plata in avans si/sau decontdrile partiale sunt stipulate in contractul de finantare
nerambursabild Incheiat intre parti cu respectarea normelor legale (ex. HG 264/2003 etc.).

(3) Beneficiarii pot solicita cel mult o platd in avans de maxim 30% din suma finantata in perioada
de implementare a proiectului.

29



(4) Pentru realizarea unei decontari partiale, beneficiarul transmite o cerere de decont si un raport
intermediar de implementare, insotite de documente justificative; raportul intermediar se realizeaza
dupa aceeasi structura ca si raportul final de implementare, conform Anexei 8..

(5) Municipiul Brasov nu va deconta nicio cerere de decont partial daca in prealabil nu a fost
justificatd plata in avans primitd conform contractului de finantare, prin intermediul raportului
intermediar de implementare, insotite de documente justificative.

(6) Cererea de decont partial este verificatd intr-un termen rezonabil in functie de valoarea
cheltuielilor si de volumul de documente transmise de beneficiar. In aceasta perioad se pot cere, in
scris, clarificari si completari, pe care beneficiarul este obligat sa le transmita in termenul precizat Tn
adresa transmisa. In cazul in care completirile solicitate nu sunt conforme, beneficiarul pierde dreptul
la decontarea partiala.

(7) Cererea de decont se plateste doar dupa emiterea hotararii comisiei de decont si obtinerea
vizei CFP pentru documentele de platd aferente proiectului.

9.3. DOCUMENTE NECESARE PENTRU DECONTUL DE CHELTUIELI

Pentru justificarea cheltuielilor in cadrul proiectelor, beneficiarii trebuie sa prezinte urmatoarele
documente:

(1) Cererea de decont de cheltuieli, in original, care se completeazd conform modelului din
Anexa nr. 8 la prezentul ghid.

(2) Raportul de implementare si Lista de indicatori, in original, semnate de catre reprezentantul
legal sau Tmputernicit al beneficiarului, care se realizeaza conform modelului din Anexa 8.

(3) Imputernicirea reprezentantului desemnat al beneficiarului pentru decontarea cheltuielilor, Tn
original, atunci cand acesta nu este reprezentantul legal al beneficiarului.

(4) Declaratie implementare proiect, in original, conform modelului din Anexa nr. 9.

(5) Factura beneficiarului, Tn original, intocmita si transmisa in conformitate cu prevederile legale
in vigoare. Acest document trebuie sd mentioneze explicit toate datele de identificare ale
beneficiarului, numele proiectului si numarul contractului de finantare nerambursabila.

(6) Lista de participanti, in original, este obligatorie pentru toate proiectele si trebuie sa cuprinda
toate persoanele pentru care se fac cheltuieli si se intocmeste conform modelului din Anexa nr. 10.
In cazul in care activitatea se desfisoard in mediul online, lista nu va fi semnata de participantii la
proiect, dar va fi asumata de catre echipa de proiect si de catre prestatorul de servicii, dupd caz. Lista
de participanti va fi Insotita de livrabile care sd ateste desfdsurarea activitatii respective: inregistrarea
audio, video, fotografii, etc.

(7) Documentele justificative necesare pentru fiecare categorie de cheltuieli sunt mentionate la
Art. 9.4.-9.21.

a) Documentele justificative, In copie, care au stat la baza cererii de decont inaintata catre
Municipiul Brasov, certificate de catre reprezentantul legal sau desemnat al beneficiarului, cu
mentiunea ,,Copie conform cu originalul”;

b) Beneficiarul pastreaza pentru control si audit toate documentele justificative pentru cheltuielile
solicitate la decontare purtand mentiunea ~Platit din proiectul.............. , contract nr. ........ finantat de
Municipiul Brasov”

¢) In cazul in care proiectul beneficiaza si de o alta finantare (inclusiv contributia proprie), care
nu intrd sub incidenta prevederilor referitoare la dubla finantare, se mentioneaza “Platit cu suma
de ...... din proiectul.............. , contract nr. ........ finantat de Municipiul Brasov” iar suma acoperita
dintr-o alta sursa este mentionata conform instructiunilor finantatorului respectiv.
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(8) CD/ DVD/ USB sau alta varianta de stocare digitala a informatiei cu imagini din timpul
derularii proiectului:

a) Se vor prezenta fotografii de grup sau print screen (in cazul activitdtilor online) din care sa
reiasd numarul total de participanti, implicarea acestora in activitatile proiectului, locatia in care s-a
desfasurat proiectul, spatiul unde s-au desfasurat activitatile, spatiul de cazare si de servire a mesei,
dupa caz.

b) pentru tiparituri: imagini din care sa rezulte in clar numele proiectului, perioada de derulare,
locatia, imagini cu sigla finantatorului si a beneficiarului;

¢) pentru materiale promotionale: imagini din care sd rezulte in clar cel putin denumirea
proiectului si sigla finantatorului;

d) imaginile de la lit. b) si c¢) vor fi realizate inainte si in timpul distribuirii, exceptie facand
materialele distribuie prin curierat (in cazul in care activitatile se desfasoara online) dovada facandu-
se cu dovada primirii coletelor de catre beneficiari.

e) alte imagini considerate sugestive, din timpul derulérii proiectului.

9.4. Decontare cheltuieli cazare - maxim 10% din finantarea nerambursabila, dar nu mai mult de
200 lei/noapte/persoana

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea:

a) contract/notd de comanda asumata si de prestator pentru serviciile de cazare ;

b) factura fiscala detaliata, conform contractului/notei de comanda;

c¢) diagrama de cazare, in original, conform modelului prezentat in Anexa nr. 11, semnatd de
unitatea prestatoare;

d) proces verbal de receptie a serviciilor de cazare;

e) la stabilirea cheltuielilor de cazare care se deconteaza se iau in considerare si se si deconteaza
taxa de parcare hotelierd, taxa de statiune si alte taxe prevazute de dispozitiile legale in vigoare.

9.5. Decontare cheltuieli alocatie masa - maxim 15% din finantarea nerambursabild, dar nu mai
mult de 85 lei/zi/persoana

(1) Alocatia de masa poate fi decontata ca masa servitd sau alimente.

(2) Documentele justificative pentru masa servita:

a) contract/notd de comanda pentru serviciile de masa;

b) factura fiscala detaliata, conform contractului;

¢) pontaj de masa, in original, intocmit conform Anexei nr. 12, semnat de unitatea prestatoare;

d) proces verbal de receptie a serviciilor de masa;

(3) Documentele justificative pentru alimente achizitionate:

a) facturi sau bonuri fiscale pana la valoarea stabilitd de lege;

b) NIR si bon de consum;

c) pontaj de masd, in original, intocmit conform Anexei nr. 12 (fard semnatura unitdtii
prestatoare). Pe pontajul de masa se vor mentiona alimentele consumate de fiecare persoand in parte.

9.6. Decontare cheltuieli de transport - maxim 10% din finantarea nerambursabila

(1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul sunt:

a) bilete de tren pentru transportul pe calea ferata, in conditiile prevazute de dispozitiile legale,
insotite de tabelul cu participantii, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, in
original, intocmit conform Anexei nr.13;
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b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru
aceste mijloace si tabel cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de
transport, intocmit conform Anexei nr. 13;

c) bilete si tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul si bilete pentru transportul pe caile
de navigatie fluviala, transport efectuat potrivit dispozitiilor legale si tabel cu participantii care au
beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, intocmit conform Anexei nr. 13;

d) factura fiscald detaliata si notd de comanda sau contract pentru transportul cu mijloace de
transport auto inchiriate sau achizitia de servicii de transport, potrivit dispozitiilor legale si tabel cu
participantii care au beneficiat de contravaloarea serviciilor de transport, intocmit conform Anexei nr.
13;

e) bonuri fiscale de combustibil pentru transportul cu autoturismul proprietate personala, si tabel
cu participantii, in original, care au beneficiat de contravaloarea transportului, intocmit conform
Anexei nr. 13, la care se adauga o nota justificativa din care sa reiasa faptul ca decontarea cheltuielilor
se face in baza consumului de 7,5 litri de carburant la 100 km. Bonul fiscal va avea o data de emitere
din perioada desfasurarii activitatii, dar nu mai devreme de 2 zile calendaristice Tnainte de inceperea
acesteia.

9.7. Decontare cheltuieli tratatii - maxim 15% din finantarea nerambursabild, dar nu mai mult de
10 lei/zi/persoana

Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru tratatii (cafea, ceai, apa
minerala, bauturi racoritoare etc.) sunt:

a) Contract sau nota de comanda (nu se vor prezenta in cazul achizitionarii directe de produse)

b) Factura fiscala detaliata sau bon fiscal

¢) 1n cazul achizitionarii directe de produse se depun si NIR, si Bon de consum.

d) Lista cu persoanele care au beneficiat de tratatii cu semnaturile acestora si asumata de
reprezentantul legal al beneficiarului.

9.8. Decontare cheltuieli cu premiile - maxim 15% din finantarea nerambursabila, dar nu mai mult
de 600 lei/persoana.

Nu se acordd mai mult de doua premii pentru aceeasi persoana in cadrul aceluiasi proiect.

a) Contract sau notd de comandad pentru achizitia premiilor - doar pentru premiile in
produse si servicii

b)  Factura fiscala detaliata - doar pentru premiile in produse si servicii

c) Regulament de acordare a premiilor

d)  Proces verbal de acordare a premiilor, semnat de toti membrii comisiei de jurizare sau
hotarare a organizatiei privind acordarea premiilor, cu specificarea datelor de identificare a
beneficiarilor .

e)  Proces verbal de predare primire premii, detaliat dupa cum urmeaza: date de identificare
beneficiari, premiile primite de fiecare beneficiar, contravaloarea totald a premiilor primite de catre
fiecare beneficiar, semnatura beneficiarilor. Procesul-verbal va fi asumat si de reprezentantul legal al
beneficiarului proiectului. - doar pentru premiile in produse si servicii.

f)  Stat de plata detaliat care va include cel putin: valoarea totala a premiilor alocate, valoare
valoarea bruta si valoarea neta a premiilor, eventualele taxe, semnatura beneficiarilor - doar pentru
premiile Tn bani
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9.9. Decontare cheltuieli cu servicii persoane juridice - maxim 30 % din finantarea nerambursabila
(impreuna cu cheltuielile de onorarii)

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind achizitia de servicii sunt:

a) Contract prestdri servicii sau nota de comanda;

b) Factura fiscala detaliata;

¢) Proces verbal de receptie a serviciilor;

9.10. Decontare cheltuieli servicii de asistent: si Servicii medicale
Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind achizitia de servicii sunt:
a) Contract prestari servicii sau nota de comanda;
b) Factura fiscala detaliata;
c) Proces verbal de receptie a serviciilor;

9.11. Decontare achizitie de materiale
Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor de achizitie de materiale sunt:
a) Contract prestari servicii sau notd de comanda;
b) Factura fiscala detaliata;
¢) Nota de intrare receptie si constatare de diferente a bunurilor intrate in gestiune;
d) Bon de consum si proces verbal de predare-primire

9.12. Decontare cheltuieli de realizare de tiparituri, multipliciri, inscriptioniri si altele
asemenea:

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarea de tiparituri,
multiplicdri, inscriptionari si altele asemenea sunt:

a) Contract prestdri servicii sau nota de comanda;

b) Factura fiscala detaliata;

c¢) Proces verbal de receptie sau nota de intrare receptie si constatare de diferente a bunurilor
intrate n gestiune;

d) Bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat.

e) Un exemplar din materialul multiplicat/imprimat, daca este posibil. In caz contrar se ataseaz
imagini cu acesta;

9.13. Decontare cheltuieli pentru realizarea materialelor audio-video, traduceri oficiale

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind realizarea materialelor audio-
video s1 traduceri oficiale, sunt:

a) Contract prestiri servicii sau contract de cesiune de drepturi de autor. In cazul contractelor de
cesiune de drepturi de autor acesta va fi insotit de nota justificativa privind caracterul independent al
activitatii, conform prevederilor legale in vigoare;

b) Factura fiscala sau statul de plata/fisa de cont in cazul contractelor de cesiune de drepturi de
autor;

¢) o copie pe suport electronic CD/DVD/USB/sau pe altd varianta de stocare digitala a informatiei
a rezultatului contractat.
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9.14. Decontare cheltuieli cu onorarii si indemnizatii (impreuna cu Servicii juridice maxim 20%
din finantarea nerambursabild)

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor cu onorarii i indemnizatii sunt:

a) Contract prestari servicii persoana fizica/

b)Stat de platd detaliat care va cuprinde in mod obligatoriu si valoarea brutd, valoarea neta,
valoarea taxelor platite si semnatura beneficiarului;

¢) Ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal)

d) Proces verbal de receptie a serviciilor;

9.15. Decontare alte cheltuieli - maxim 5% din finantarea nerambursabila

Decontarea altor cheltuieli care nu sunt prevazute de prezentul ghid, nu fac parte din categoriile
de cheltuieli neeligibile enuntate, dar sunt conforme legislatiei in vigoare, si sunt in stransa legatura
cu realizarea obiectivelor proiectului, se face prin documente justificative, potrivit prevederilor legale
n vigoare.

9.16. Justificarea contributiei proprii

(1) Documentele justificative pentru contributia proprie trebuie sa respecte aceleasi principii
stabilite pentru justificarea finantarii de la Municipiul Brasov, conform art. 9.4 - 9.15 din prezentul
ghid. Stabilite.

(2) Conform prezentului ghid nu este considerata contributie proprie contributia in natura.
Beneficiarul trebuie sd asigure valoare cheltuielilor asumate prin cererea de finantare, dar nu mai
putin de 10% din cheltuielile aferente finantarii nerambursabile.

(3) Contributia proprie aferenta proiectului ramane ferma pe toatd perioada contractului de
finantare si poate suferi ajustdri, in sensul diminudrii ei, doar pana la pragul de 10% din totalul
proiectului si doar dacid modificarea apare din motive obiective, neimputabile beneficiarului.
(exemplu: pretul platit pentru o cheltuiala este mai mic decat pretul estimat).

(4) Contributia proprie poate fi suplimentata cu alte cheltuieli neprevazute la momentul
redactarii cererii de finantare.

9.17 Achizitiile din cadrul proiectului

(1) Beneficiarii au obligatia de a achizitiona bunurile si serviciile cu respectarea principiilor
prevazute in legislatia in vigoare.

(2) Achizitiile respectd calendarul de activitati al proiectului

(3) Raspunderea in ceea ce priveste procedurile de achizitionare a bunurilor si serviciilor cade in
sarcina beneficiarilor contractelor de finantare.

9.18. Nedecontarea cheltuielilor

(1) Municipiul Brasov nu va deconta cheltuielile pentru proiectele pentru copii si tineri care nu
respectd prevederile contractului de finantare si/ sau cheltuielile efectuate cu incalcarea dispozitiilor
legale cu incidenta in derularea contractului.

(2) Cheltuielile considerate eligibile se vor deconta conform prevederilor legale in vigoare, cu
conditia ca proiectul sa isi atinga scopul.

9.19. Modalitate de plata
(1) Cererile de decont aferente fiecarei transe sunt verificate, fiecare in parte. Pe parcursul etapei
de verificare a documentelor de decont se pot cere clarificari si completari, pe care beneficiarul este
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obligat sa le transmita in termenul transmis. In cazul in care raspunsul la completirile solicitate nu
este conform, beneficiarul poate pierde dreptul la decontare.

(2) Decontarea finala din cadrul proiectului se efectueaza de catre Municipiul Brasov in urma
depunerii raportului final.

9.20. Dovezile efectuarii platilor

(1) Beneficiarul contractului de finantare nerambursabila are obligatia de a depune la Municipiul
Brasov, in cel mult 5 zile lucratoare de la efectuarea platii, o centralizare a platilor efectuate alaturi
de dovezile de efectuare a platilor. Documentele justificative ale efectudrii platilor pot fi: chitante,
ordine de plata, stat de plata etc., dupa caz.

(2) Prevederile alin. (1) nu se aplica decontului aferent avansului. Platile aferente cheltuielilor
platite cu ajutorul avansului primit de la Municipiul Brasov se vor justifica odatd cu depunerea
decontului aferent avansului.

(3) In cazul in care nu se depun documentele justificative in termenul stabilit, Municipiul Brasov
intocmeste si transmite beneficiarului o nota de debit prin care Beneficiarul contractului este obligat
sa returneze sumele primite.

(4) In cazul in care, in urma verificarii documentelor de plata sau a verificarilor suplimentare ale
proiectului, se constata ca prin avans sau la decontul partial si/sau final s-au platit beneficiarului sume
mai mari decat cele cheltuite pentru activitatile proiectului, Municipiul Brasov intocmeste si transmite
beneficiarului o nota de debit. Beneficiarul contractului este obligat sd returneze si sd faca dovada
returndrii sumelor primite suplimentar, in maximum 10 zile lucratoare de la primirea notei de debit.

9.21. Neindeplinirea indicatorilor

(1) In situatia in care beneficiarul nu indeplineste indicatorii asumati in cadrul proiectului,
Municipiul Brasov poate aplica penalitdti in cuantum de pand la 10% din valoare finantarii
nerambursabile pentru fiecare indicator asumat in proiect si neindeplinit.

(2) Municipiul Brasov poate acorda penalitati pentru neindeplinirea a maxim 30% din totalul
indicatorilor asumati. Depdsirea acestui prag conduce automat la sistarea acordarii finantarii
nerambursabile si poate presupune chiar restituirea sumelor deja acordate catre beneficiar.

(3) Prevederile prezentului articol nu fac referire la neindeplinirea indicatorilor din motive
obiective, neimputabile beneficiarului.
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CAPITOLUL X
RAPORTUL CONCURSULUI LOCAL DE PROIECTE PENTRU COPII SI
TINERI

10.1. RAPORT CONCURS LOCAL DE PROIECTE PENTRU COPII SI TINERI

(1) Municipiul Brasov Intocmeste anual un raport al concursului in care se precizeaza: numarul
total de solicitari de finantare primite, numarul total de proiecte finantate, absorbtia realizatd, valoarea
planificata si realizata.

(2) Municipiul Brasov are obligatia de a publica raportul:

a) in Monitorul Oficial al Romaniei, in conformitate cu prevederile legale;

b) pe site-ul Primariei Municipiului Brasov cel tarziu pana la finalul lunii ianuarie a anului
urmator.

10.2. ANEXE
(1) Anexa nr. 15 -Decont de cheltuieli se intocmeste la nivelul Municipiului Brasov.
(2) Anexele nr. 1-15 fac parte integranta din prezentul ghid.

(3) Anexele prezentate au rol de documente cadru si pot fi adaptate tindnd cont de precizarile
prezentului ghid si de legislatia in vigoare.

CAPITOLUL XI

DISPOZITII FINALE

11. Beneficiarul contractului de finantare nerambursabila are obligatia de a respecta dispozitiile
legale in vigoare referitoare la finantarea nerambursabild a proiectelor pentru copii si tineri.
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